NABÓR  NA   WOLNE  STANOWISKO  PRACY
Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej 

w Goszczanowie  ul. Kaliska 19

ogłasza nabór na  wolne stanowisko pracy  - jeden etat
z terminem zatrudnienia od 1 stycznia 2010 roku.
· Miejsce pracy  : Gminna Biblioteka Publiczna w Goszczanowie

· Wymiar czasu pracy  : pełny etat

1. Wymagania niezbędne  :  
                     -  wykształcenie wyższe lub średnie  ( przy braku wykształcenia kierunkowego
                        ( bibliotekarskiego ), zaświadczenie z uczelni potwierdzające kontynuowanie 
                        nauki na kierunku bibliotekoznawstwo i informacja naukowa )   
                     -   obywatelstwo polskie ,
                     -   niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie ,
                     -   posiadanie stanu zdrowia pozwalającego na zatrudnienie na tym stanowisku ,
                     -   nieposzlakowana opinia ,
        Wymagania dodatkowe :

                     -   niezbędna wiedza z zakresu bibliotekarstwa ,
                     -  doświadczenie zawodowe – praktyka, staż w bibliotece ,
                     -   znajomość obsługi komputera – ze szczególnym uwzględnieniem programu 

                         SOWA TPC ,
                     -  komunikatywność, umiejętność pracy w zespole ,
                     -  wysoka kultura osobista ,
  2.   Zakres podstawowych czynności  :
                   -  upowszechnianie czytelnictwa wśród dzieci i młodzieży ( organizowanie imprez    

                      kulturalnych, lekcji bibliotecznych, spotkań z pisarzami, konkursów i wystaw ,
                   -  gromadzenie i opracowywanie księgozbioru ,
                   -  prowadzenie działalności informacyjnej z pełnym wykorzystaniem bazy ,
                   -  pełnienie usług w zakresie informowania i udostępniania zbiorów   

                      bibliotecznych ( praca w systemie komputerowym SOWA TPC ) ,
                   -  prowadzenie dokumentacji bibliotecznej ,
   3.    Wymagane dokumenty :

                  -  życiorys ( CV ) ,
                  -  list motywacyjny ,
                  -  oryginał kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegającej się 
                     o  zatrudnienie 

                  -  kserokopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie -

                     ( poświadczone przez kandydata za zgodność z oryginałem) oraz
                     zaświadczenie z uczelni o kontynuowaniu nauki na kierunku
                     bibliotekarskim ,
                   -  kserokopie świadectw pracy – w przypadku posiadania stażu pracy 

                      ( poświadczone przez kandydata za zgodność z oryginałem ) ,
                  -  oświadczenie o odpowiednim stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie 

                      na w/w stanowisku ,
                  -  oświadczenie o niekaralności i korzystaniu w pełni z praw cywilnych 

                     i obywatelskich ,
                  -  oświadczenie wyrażające zgodę kandydata na przetwarzanie swoich danych  

                     osobowych do celów rekrutacji ,
                  -  inne dodatkowe dokumenty świadczące o posiadanych kwalifikacjach 

                     i umiejętnościach ,
Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny , powinny być opatrzone klauzulą : 
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z późn. zm.).
4. Forma i termin składania ofert  :

            Oferty należy składać w zamkniętych kopertach z adresem zwrotnym i  dopiskiem
 „ Dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy – w Gminnej Bibliotece Publicznej 
w Goszczanowie” lub przesłać pocztą ( liczy się data stempla pocztowego )

 w terminie  do 21 grudnia 2009 roku do godz. 15.30 

na adres :
Gminna Biblioteka Publiczna

ul. Kaliska 19

98 – 215 Goszczanów

Aplikacje, które wpłyną do Biblioteki  po wyżej określonym  terminie , nie będą rozpatrywane . 

Dodatkowe informacje :

 -  kandydaci zobowiązani są do poddania się rozmowie kwalifikacyjnej ,
 -  o terminie rozmowy kwalifikacyjnej zostaną powiadomieni telefonicznie ,
Informacja o wynikach naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej ( www.goszczanow.bip.cc ) oraz na tablicy informacyjnej Gminnej Biblioteki Publicznej w Goszczanowie.

                                                                                                            Kierownik 

                                                                                            Gminnej Biblioteki Publicznej

                                                                                                         Alina Walczak

Goszczanów, 07 grudnia 2009 roku                                                   
